
Configuring Outlook 2007 

Open Control Panel by clicking the start button, followed by control panel.  

 

 

Select the mail settings control panel and double click.  

 

Click the “Prompt for a profile to be used” and click the add profile button.  



 

Then, click the “Add a New Email Account” radio button, click next. Select Microsoft 
Exchange from the list, and click next. Input your information to match the below 
screenshot.  



 

After setting up your account, you may receive the bottom window. Select “Yes” to 
proceed.  

 

After this point your outlook 2007 secure account setup.  

 



 

Configuring Outlook 2003: 

Open Control Panel by clicking the start button, followed by control panel.  

 

 

Select the mail settings control panel and double click.  

 

 

 



Click the “Prompt for a profile to be used” and click the add profile button.  

 

 

 

 

 

 



 

Then, click the “Add a new Email Account” radio button, click next. Select Microsoft 
Exchange from the list, and click next. Input your information to match the below 
screenshot: 

 

Click “More Settings” and input the below information as well: 



 

 

At this window, select the “Exchange Proxy Settings” button and fill in the below 
information: 

 

Click the ok button, followed by ok on the previous window. Click Next to dismiss 
the Account Creation Window. Your Outlook 2003 account creation is now 
complete.  




